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Stellenausschreibung

Wir suchen zum 1. Oktober 2019 im Regionalbiiro “Griine Ecke” in Dresden
eine studentische Mitarbeiterin/einen studentischen Mitarbeiter auf Minijobbasis.

Die Stelle umfasst inshesondere folgende Aufgaben:

» Allgemeine Blroorganisation (Post, Terminvorbereitungen, Korrespondenz)
« Betreuung der Offentlichkeitsarbeit, u.a. Pflege der Webseite, Social Media,
» Erstellung von Werbemitteln, u.a. Plakate, Flyer

» Recherchen und Verfassen von Texten

* Beantworten von Blrgerbriefen

» Erfassen und Pflege von Adressen und Verteilern

» Organisatorische Unterstlitzung und Betreuung von Veranstaltungen

Wir erwarten

» Organisatorische Fahigkeiten

» Gute EDV-Kenntnisse

» Kireativitat, Selbstdndigkeit, Teamfahigkeit

« Sympathie und Nahe zur Programmatik von BUNDNIS 90/DIE GRUNEN
» Bereitschaft zur Wahrnehmung von Abendterminen

* Immatrikulation an einer Hochschule

Stellenumfang

Es handelt sich um eine Stelle mit 9 Wochenstunden auf 450 €-Minijobbasis.
Die Stelle ist auf die laufende Legislaturperiode befristet. Arbeitsort ist Dresden.

Bewerbungsfrist ist Sonntag, der 15. September 2019.
Die Bewerbungsgesprache werden voraussichtlich am 19. und 20.9. stattfinden.

Bewerbungsschreiben mit aussagekréftigen Unterlagen bitte ausschlieBlich per Email an:
stephan.kuehn.wk@bundestag.de mit dem Betreff: Bewerbung studentische/r
Mitarbeiter/in. Riickfragen telefonisch unter: 0351/8105616 (Ansprechpartnerin: Andrea
Schubert).



